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Programma del corso

*« MICROSOFT WORD 2010

» Miglioramento impaginazione con Stili
e SmartArt

» Aumento produttivita con Parti Rapide

» Lavoro di gruppo con le Revisioni

 Integrazione tra applicazioni con la
tecnica OLE (Object Linking and
Embedding)

* MICROSOFT EXCEL 2010
o Formule condizionali
« Protezione delle cartelle e dei fogli
» Raggruppamento dei dati
» Collegamento di piu fogli in cartelle di

lavoro separate

* WORKGROUP AZIENDALE

Offerta valida fino al 15/09/2013

\?enerdl 30 ‘RGgoste
- Martedi’ 3 Settembre*2013!
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IN SOLE 10 ORE
TUTTO CIO’ CHE TI SERVE PER LAVORARE
PIU’ VELOCEMENTE CON MICROSOFT OFFICE.

Si tratta di un corso di approfondimento sulla
suite Microsoft Office in uso ormai in buona
parte degli uffici italiani. 1l corso si svolge
presso la nostra sede con al massimo 4
partecipanti per sessione, al fine di garantire
la migliore assistenza didattica possibile.

Si richiede soltanto che i partecipanti abbiano
gia cognizioni di base sull'uso del pacchetto

Office, in particolare Word ed Excel.
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La particolarita di questo corso € quello di
farti scoprire alcuni strumenti, solitamente
non usati dallutente medio, in modo da
soddisfare le tue reali esigenze lavorative e
permetterti  di  essere  maggiormente
produttivo.

Avrai il tutor al tuo fianco che rispondera alle

tue domande e ti chiarira i concetti espressi

nel programma a lato.
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Non c'é mai una seconda occasione per fare una buona prima impressione

Siti e Grafica snc Via XXIV Maggio, 18 - 50063 Figline Valdarno (FI)

Tel/FAX: +39 (055) 0942432

office®, Word®, Excel® sono marchi registrati di Microsoft® Corporation. Tutti i diritti riservati. |l corso viene svolto a condizione di avere 4 partecipanti per sessione.



