
 

 

 MICROSOFT WORD 2010 

 Miglioramento impaginazione con Stili 

e SmartArt 

 Aumento produttività con Parti Rapide 

 Lavoro di gruppo con le Revisioni 

 Integrazione tra applicazioni con la 

tecnica OLE (Object Linking and 

Embedding) 

 

  MICROSOFT EXCEL 2010 

 Formule condizionali 

 Protezione delle cartelle e dei fogli 

 Raggruppamento dei dati 

 Collegamento di più fogli in cartelle di 

lavoro separate 

 

  WORKGROUP AZIENDALE 

 

OFFERTA PALIO 

I N  S O L E  1 0  O R E  

T U T T O  C I O ’  C H E  T I  S E R V E  P E R  L A V O R A R E  

P I U ’  V E L O C E M E N T E  C O N  M I C R O S O F T  O F F I C E .  

Si tratta di un corso di approfondimento sulla 

suite Microsoft Office in uso ormai in buona 

parte degli uffici italiani. Il corso si svolge 

presso la nostra sede con al massimo 4 

partecipanti per sessione, al fine di garantire 

la migliore assistenza didattica possibile. 

Si richiede soltanto che i partecipanti abbiano 

già cognizioni di base sull’uso del pacchetto 

Office, in particolare Word ed Excel. 

 

La particolarità di questo corso è quello di 

farti scoprire alcuni strumenti, solitamente 

non usati dall’utente medio, in modo da 

soddisfare le tue reali esigenze lavorative e 

permetterti di essere maggiormente 

produttivo. 

Avrai il tutor al tuo fianco che risponderà alle 

tue domande e ti chiarirà i concetti espressi 

nel programma a lato. 

O f f e r t a  v a l i d a  f i n o  a l  1 5 / 0 9 / 2 0 1 3  
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P r o g r a m m a  d e l  c o r s o  

Office
®
, Word

®
, Excel

®
 sono marchi registrati di Microsoft

®
 Corporation. Tutti i diritti riservati. Il corso viene svolto a condizione di avere 4 partecipanti per sessione. 

Corso Office 2010 orientato al lavoro 


